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i RAPORT DIN PARTEA ALTOR PERSOANE
| (fisa pentru raportor)

Completat de Doamna / Domnul

in calitate de la

asupra activitatii desfasurate de d-na/d-ul

Va rugam sa bifati situatia corespunzatoare pentru:

Nr. . . . . Apreciere
AC. UC 1 “Organizeaza locul de munca Da Nu Nu
stiu
Intelege corect sarcinile, instructiunile si procedurile de lucru.
1 Identificd cu precizie obiectivele de realizat.
' Analizeaza cu responsabilitate necesitatea unor resurse tehnice.
Verifica cu atentie normativul de timp alocat si durata necesara efectarii lucrarii.
Pregateste cu profesionalism locul de munca (inclusiv utilajele necesare) intr-o manierd
corespunzdtoare asigurdrii unei productivitati maxime.
2. Instaleaza cu responsabilitate infrastructura temporara a spatiului de lucru pentru lucrdrile de
|dcdtuserie mecanica.
Lucreaza intotdeauna tinind cont de principiile ergonomice.
Nr. R . ) Apreciere
UC 2 “Intretine echipamentele de lucru” Nu
A.C. Da Nu .
stiu
Prezinta tipurile de echipamente si scule folosite la lucrdrile de lacdtusarie generald.
3 Verifica intotdeauna starea echipamentelor de lucru pentru mentinerea sigurantei in
b exploatare.
Selectioneaza cu atentie echipamentele si sculele defecte care trebuie inlocuite sau reparate.
Prezinta persoanele pe care trebuie sa le informeze despre starea echipamentelor si sculelor
4 de lucru.
' Informeazd cu promptitudine despre echipamentele si sculele defecte.
Raporteaza in amanunt despre defectele sculelor, echipamentelor, dispozitivelor si utilajelor.
5 Prezintd procedurile de intretinere a echipamentelor si sculelor, uneltelor si utilajelor.
' Intretine corect sculele, uneltele si utilajele conform indicatiilor producatorilor.
Nr UC 3 "Aplic . : 2. . : 2 2 o Apreciere
. plica prevederile legale referitoare la sanatatea si securitatea in munca si
A.C. in domeniul situatiilor de urgents” Da | Nu s'::l'l
6 Prezintd standardele de sdnatate si sigurantd in munca.
' Respecta intotdeauna normele de sanatate si siguranta in munca.
Prezinta notiunile de intretinere si verificare a echipamentului de lucru.
7. — o - — —
Utilizeaza intotdeauna echipamentul individual de protectie si de lucru.
Verifica cu atentie starea echipamentelor si sculelor de lucru.
8. | Aplica cu pricepere procedurile de intretinere a echipamentelor si sculelor de lucru.
Informeaza prompt asupra deteriorarii si/sau defectarii echipamentelor si sculelor de lucru.
9 Prezintd materialele utilizate pentru securizarea zonei de lucru.
' Semnalizeazad si securizeaza cu atentie zona de lucru.
Prezinta prevederile legale referitoare la situatiile de urgenta.
10. | Aplica cu responsabilitate normele de protectie impotriva incendiilor.
Prezintd modul de interventie in caz de accident.
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Nr. - ) L Apreciere
A.C. UC 4 "Aplica normele de protectie a mediului Da Nu ;:::
11 Prezinta tipurile de substante din activitatea curenta cu impact asupra mediului.
" | Identificd cu exactitate pericolele posibile asupra mediului asociate activitdtilor desfasurate!
12 Sorteaza cu grijd deseurile conform tipului si destinatiei lor.
" | Depoziteaza intotdeauna deseurile in locuri special amenajate.
Verificd cu profesionalism starea tehnica a utilajelor pentru a preintdmpina emisiile de noxe in
13 atmosfera.
* | Manipuleazad, utilizeaza si depoziteaza cu atentie substantele cu risc de contaminare a
mediului.
Nr. . . Apreciere
A.C. UC 5 “Lucreaza in echipa Da Nu 1;:::I
14 Respecta cu strictete rolurile in cadrul echipei.
" | Preia cu atentie atributiile individuale in cadrul echipei.
15 Identifica corect sarcinile, instructiunile si procedurile de lucru.
" | Clarificd cu promptitudine eventualele neintelegeri ale sarcinilor si instructiunilor.
Nr. . . > Apreciere
A.C. UC 6 "Aplica cunostinte generale de comunicare Da Nu $|:::I
16 Prezinta notiunile generale de comunicare.
" | Comunica in mod adecvat cu colegii de echipa si cu conducatorii.
17 Prezinta terminologia specifica ocupatiei.
" | Se exprima corect in comunicarea de la locul de muncd, utilizind terminologia de specialitate.
Nr Apreciere
: UC 7 "Asigura diagnosticarea functionarii masinilor si utilajelor” Nu
A.C. Da Nu §til—|
Determina corect functionarea masinilor si utilajelor din carti tehnice, fise tehnice si manuale
de operare.
18. | Testeazd prin proceduri adecvate concordanta parametrilor de lucru cu cerintele functionale
pentru masini si utilaje.
Compara rezultatele testelor cu cerintele functionale ale utilajului.
Localizeaza cu pricepere disfunctionalitatea dupa zgomot, vibratii si modificarea parametrilor
de lucru.
Identifica utilajul defect utilizand teste si proceduri specifice, conform fisei sau cartii tehnice a
19 utilajului.
" | Determina cauzele defectiunii dupa tipul acesteia, conditiile de aparitie si evidentele de
intretinere-reparatii existente.
Raporteaza prompt defectiunile constatate, cauzele ce le-au generat si propune masuri de
remediere.
Nr Apreciere
A C UC 8 "Realizeaza desenele de executie, citeste si intretine schitele tehnice” Da Nu Nu
o stiu
Realizeazd cu pricepere desenele de executie pentru subansamblele, reperele si
compenentele identificate, conform cerintelor.
20. | Utilizeaza simbolurile standard specifice domeniului de activitate.
Indicd marcajele, cotele si toate specificatiile tehnice relevante, conform standardelor in
vigoare.
Alege desenul conform documentatiei sau/si sarcinilor de realizat.
21 Identifica subansamblele, reperele si componentele din schita tehnica.
* | Recunoaste si interpreteaza simbolurile standard specifice domeniului de activitate.
Interpreteaza instructiunile, notele si specificatiile din schita tehnica.
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NF. Apreciere

A.C. UC 9 “Efectueaza masuratori mecanice de precizie Da Nu 1;:IL:I

Alege dispozitivele corespunzdtoare mdrimilor de masurat.
Foloseste tehnici de masurare adecvate.

22. Masoara cu acuratete folosind scala de gradatie corespunzdtoare.
Interpreteaza valorile masuratorilor, convertindu-le in unitdtile de mdsura corespunzdtoare.
Regleaza dispozitivele de precizie conform specificatiilor fabricantului sau procedurilor
23 standard.
* | Ajusteaza dispozitivele de precizie la acuratetea ceruta, conform specificatiilor producatorului.
Intretine dispozitivele de precizie cu regularitate, conform specificatiilor producdtorului.
Nr . . o Apreciere
A.C. UC 10 "Asigura remedierea defectiunilor Da Nu ;I::L

Ia mdsuri de organizare a reparatiilor conform urgentelor impuse de desfasurarea procesului
tehnologic.

Obtine permise speciale de lucru, cand este necesar.

24. | Alege si utilizeaza unelte, scule si dispozitive corespunzatoare pentru dezasamblarea
utilajului.

Dezasambleaza utilajul in componente, in conditii de sigurantd, fara a afecta integritatea
acestora.

Identifica vizual si/sau prin citirea schemelor tehnice subansamblele defecte.

Examineazad subansamblele defecte sau cu uzurd avansata.

Foloseste instrumente si tehnici de mdsurare corespunzatoare.

25. | Identificd si analizeaza natura defectiunii si cauzele care au generat-o.

Intocmeste instructiuni privind procedeele de remediere corespunzatoare.

Realizeazad desene de executie si/sau citeste schite tehnice pentru determinarea corecta a
cotelor, unghiurilor, etc. conform cerintelor.

Utilizeaza standarde tehnice, norme interne de fabricatie, fise tehnice pentru a determina
corect necesarul de materiale, procedeele de remediere.

Alege, verifica si foloseste uneltele si sculele in conditii de sigurantd, conform procedeului de
26. | remediere adoptat.

Stabileste consumul de materiale si verificd specificatiile in documentatia tehnica.

Alege si verificd piesele de schimb necesare conform specificatiilor tehnice.

Alege si verificd SDV-urile in functie de lucrarea executata.

Utilizeaza masinile si sculele adecvate pentru obtinerea reperelor conform specificatiilor
tehnice.

Ajusteazd, slefuieste, remediaza suprafete de asamblare.

Inlocuieste reperul defect cu piesa de schimb corespunzdtoare.

27. | Intocmeste si verificd documentatia pentru reperele care necesitd executie in sectorul
mecanic.

Indica tipul si calitatea materialelor necesare reperelor, conform specificatiilor tehnice.
Verifica respectarea normelor tehnice si a documentatiei de executie a reperelor solicitate
folosind instrumentele de masurd corespunzatoare.

Nr. Apreciere

A.C. UC 11 "Realizeaza montarea/ demontarea utilajelor Da Nu s':::

Protejeaza utilajul pentru manipulare conform specificatiilor din cartea tehnica.
Utilizeaza dispozitive de manipulare adecvate pentru a nu deteriora utilajul.

Izoleaza utilajul de restul instalatiei fara a afecta desfdsurarea procesului tehnologic.
Deconecteza utilajul respectand procedurile standard si normele de siguranta.

28.

Alege si foloseste uneltele, sculele si accesoriile adecvate pentru demontarea / montarea
utilajului.

29. | Demonteazd utilajul de pe fundatie cu ajutorul instalatiilor de ridicat.

Transporta utilajul la atelier, daca este cazul.

Continua demontarea componentei/subansamblului defect.
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30.

Monteaza utilajul pe fundatie cu ajutorul instalatiilor de ridicat.

Aduce utilajul in pozitie de lucru.

Masoara, centreaza, face verificari finale respectand schema de montaj si cerintele
functionale ale instalatiilor.

Racordeaza utilajul la restul instalatiei conform schemei de montaj.

Face proba de punere n functiune, masoara parametrii de lucru conform specificatiilor
utilajului.

Inregistreaza parametrii de functionare, face reglari fine.

Nr.
A.C.

UC 12 "Asigura asamblarea utilajelor si efectuarea probelor de functionare”

preciere

Da

Nu
stiu

31.

Identificd componentele subansamblului si cotele de asamblare.

Se documenteaza asupra secventei de asamblare/dezasamblare, a instructiunilor si normelor
tehnice specificate in fisa/cartea tehnica a utilajului.

Verificad toate componentele inainte de asamblare.

32.

Asambleaza componentele aplicand principiile si tehnicile specificate in documentatie.

Asigura pozitionarea corecta a componentelor.

Controleaza corectitudinea imbinarilor si face ajustdri finale.

Verifica ansamblul, identifica eventualele defecte si face remedieri finale.

33.

Efectueaza controlul dimensional final si de calitate.

Efectueaza proba de mers in gol, remediaza eventualele defecte.

Face reglari si verificari corespunzdtoare probei de mers in gol, conform specificatiilor
tehnice.

Executa proba de mers in sarcind, remediaza eventuale abateri de la functionarea corectd a
utilajului.

Face reglari si verificari corespunzdtoare probei de mers in sarcina.

Nr.
A.C.

UC 13 "Asigura functionarea masinilor, utilajelor si a echipamentelor mecanice”

preciere

Da

Nu
stiu

34.

Urmareste zilnic functionarea masinilor si utilajelor si raporteaza disfunctionalitatile
observate.

Ia cunostinta de problemele care apar sau sunt anticipate, din rapoarte scrise sau verbale.

Verificd independent sau la cerere, functionarea masinilor si utilajelor si ia masuri
corespunzdtoare pentru respectarea parametrilor de lucru.

35.

Executd lucrdri de intretinere curenta conform prescriptiilor specifice fiecarui utilaj.

Intervine si remediaza in cel mai scurt timp defectiunile accidentale.

Remediaza deficiente de reglaj, elimind sursele de zgomot, vibratii, praf, gaze nocive, etc.

Regleaza, dupa caz, mecanisme hidraulice, pneumatice pentru respectarea parametrilor
functionali specificati.

Tine evidenta defectiunilor pe cauze si tipuri de utilaj, pentru anticiparea disfunctionalitatilor
si intocmirea unui program de intretinere adecvat.

36.

Executd ungerea masinilor si utilajelor conform schemelor de ungere si graficelor de
periodicitate.

Utilizeaza categoriile si sortimentele de lubrifianti prescrise.

Ia masuri operative in caz de scurgeri sau depasiri de norme de consum.

Schimba uleiul si repard sistemele de ungere, conform graficelor sau/si cand este cazul.

Nr.
A.C.

UC 14 "Asigura conformitatea lucrarilor executate”

preciere

Da

Nu
stiu

37.

Cunoaste defectele posibile in executarea lucrarilor.

Aplicd procedeele de verificare a calitdtii lucrdrilor.

Confruntd rezultatele activitdtii cu cerintele documentatiei (proiectului).

38.

Identifica defectele aparute in executarea lucrarilor.

Propune solutii de remediere a defectelor aparute in executia lucrarilor.

39.

Aplica procedee de remediere a defectelor apdrute la executarea lucrarilor.

Remediazd cu operativitate defectele identificate la executarea lucrarilor.
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NF. Apreciere

AC. UC 15 "Mentine stocul de materiale, piese de schimb si scule Da Nu ;I::L

Verifica periodic stocul de materiale.

Depoziteaza si pastreaza materialele conform specificatiilor fabricantului sau a procedurilor
40. | standard.

Intocmeste necesarul de materiale pentru refacerea stocului si urmareste aprovizionarea
conform cererii.

Inventariaza stocul de piese de schimb, pentru determinarea nivelului existent.
41, | Reconditioneazd piesele de schimb care nu corespund specificatiilor tehnice.
Comandad executia unor piese de schimb atelierelor specializate.

Verifica sculele si le nlocuieste pe cele care nu mai prezinta siguranta si precizie in
exploatare.

42. Remediazd prin mijloace proprii sculele defecte.
Intocmeste necesarul de scule si dispozitive pentru completarea stocului.
Nr . Apreciere
Y UC 16 "Intocmeste rapoartele de intretinere si reparatii” Nu
A.C. Da Nu stiu
43 Utilizeaza documentele specifice de mentenanta a masinilor si utilajelor.

Completeazd cu pricepere masurile de intretinere si control aplicate, conform graficelor.

Completeaza raportul de tura conform procedurilor interne.

Consemneaza defectiunile constatate, tipul utilajului, pozitia in instalatie, cauzele defectiunii,
modul si timpul de remediere.

44, | Propune masuri de intretinere preventivd, anticipeaza defectiuni potentiale si le
consemneaza.

Face recomandari privind necesitatea supravegherii unor utilaje pe o perioada determinata.
Propune modificdri ale graficelor de reparatii periodice la unele utilaje.

Semnatura raportorului Modalitatea de contactare (adress, nr. de telefon, e-mail):

Stampila (dupa caz)
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