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Vă rugăm să bifaţi situaţia corespunzătoare pentru: 

Nr. 
A.C. UC 1 ”Organizează locul de muncă” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

1. 
Înțelege corect sarcinile, instrucțiunile și procedurile de lucru. 
Identifică cu precizie obiectivele de realizat. 
Analizează cu responsabilitate necesitatea unor resurse tehnice. 
Verifică cu atenție normativul de timp alocat și durata necesară efectării lucrării. 

2. 

Pregătește cu profesionalism locul de muncă (inclusiv utilajele necesare) într-o manieră 
corespunzătoare asigurării unei productivități maxime. 
Instalează cu responsabilitate infrastructura temporară a spațiului de lucru pentru lucrările de 
lăcătușerie mecanică. 
Lucrează întotdeauna ținînd cont de principiile ergonomice.  

Nr. 
A.C. UC 2 ”Întreține echipamentele de lucru” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

3. 
Prezintă tipurile de echipamente și scule folosite la lucrările de lăcătușărie generală. 
Verifică întotdeauna starea echipamentelor de lucru pentru menținerea siguranței în 
exploatare. 
Selecționează cu atenție echipamentele și sculele defecte care trebuie înlocuite sau reparate. 

4. 
Prezintă persoanele pe care trebuie să le informeze despre starea echipamentelor și sculelor 
de lucru.  
Informează cu promptitudine despre echipamentele și sculele defecte. 
Raportează în amănunt despre defectele sculelor, echipamentelor, dispozitivelor și utilajelor. 

5. Prezintă procedurile de întreținere a echipamentelor și sculelor, uneltelor și utilajelor. 
Întreține corect sculele, uneltele și utilajele conform indicațiilor producătorilor. 

Nr. 
A.C.

UC 3 ”Aplică prevederile legale referitoare la sănătatea și securitatea în muncă și 
în domeniul situațiilor de urgență” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

6. Prezintă standardele de sănătate și siguranță în muncă.  
Respectă întotdeauna normele de sănătate și siguranță în muncă.

7. Prezintă noțiunile de întreținere și verificare a echipamentului de lucru. 
Utilizează întotdeauna echipamentul individual de protecție și de lucru. 

8. 
Verifică cu atenție starea echipamentelor și sculelor de lucru.
Aplică cu pricepere procedurile de întreținere a echipamentelor și sculelor de lucru. 
Informează prompt asupra deteriorării și/sau defectării echipamentelor și sculelor de lucru. 

9. Prezintă materialele utilizate pentru securizarea zonei de lucru. 
Semnalizează și securizează cu atenție zona de lucru. 

10. 
Prezintă prevederile legale referitoare la situațiile de urgență. 
Aplică cu responsabilitate normele de protecție împotriva incendiilor. 
Prezintă modul de intervenție în caz de accident. 

Completat de Doamna / Domnul ________________________________________________________ 

în calitate de ____________________________ la _________________________________________ 

asupra activităţii desfăşurate de d-na/d-ul ___________________________________________________ 

RAPORT DIN PARTEA ALTOR PERSOANE 
(fişa pentru raportor) 
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Nr. 
A.C. UC 4 ”Aplică normele de protecție a mediului” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

11. Prezintă tipurile de substanțe din activitatea curentă cu impact asupra mediului. 
Identifică cu exactitate pericolele posibile asupra mediului asociate activităților desfășurate! 

12. Sortează cu grijă deșeurile conform tipului și destinației lor.
Depozitează întotdeauna deșeurile în locuri special amenajate. 

13. 
Verifică cu profesionalism starea tehnică a utilajelor pentru a preîntâmpina emisiile de noxe în 
atmosferă. 
Manipulează, utilizează și depozitează cu atenție substanțele cu risc de contaminare a 
mediului. 

Nr. 
A.C. UC 5 ”Lucrează în echipă” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

14. Respectă cu strictețe rolurile în cadrul echipei. 
Preia cu atenție atribuțiile individuale în cadrul echipei. 

15. Identifică corect sarcinile, instrucțiunile și procedurile de lucru. 
Clarifică cu promptitudine eventualele neînțelegeri ale sarcinilor și instrucțiunilor. 

Nr. 
A.C. UC 6 ”Aplică cunoștințe generale de comunicare” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

16. Prezintă noțiunile generale de comunicare. 
Comunică în mod adecvat cu colegii de echipă și cu conducătorii. 

17. Prezintă terminologia specifică ocupației. 
Se exprimă corect în comunicarea de la locul de muncă, utilizînd terminologia de specialitate. 

Nr. 
A.C. UC 7 ”Asigură diagnosticarea funcţionării maşinilor şi utilajelor” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

18. 

Determină corect funcționarea mașinilor și utilajelor din cărți tehnice, fișe tehnice și manuale 
de operare. 
Testează prin proceduri adecvate concordanța parametrilor de lucru cu cerințele funcționale 
pentru mașini și utilaje. 
Compară rezultatele testelor cu cerințele funcționale ale utilajului. 

19. 

Localizează cu pricepere disfuncționalitatea după zgomot, vibrații și modificarea parametrilor 
de lucru.  
Identifică utilajul defect utilizând teste și proceduri specifice, conform fișei sau cărții tehnice a 
utilajului. 
Determină cauzele defecțiunii după tipul acesteia, condițiile de apariție și evidențele de 
întreținere-reparații existente. 
Raportează prompt defecțiunile constatate, cauzele ce le-au generat și propune măsuri de 
remediere. 

Nr. 
A.C. UC 8 ”Realizează desenele de execuție, citește și întreține schițele tehnice” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

20. 

Realizează cu pricepere desenele de execuție pentru subansamblele, reperele și 
compenentele identificate, conform cerințelor. 
Utilizează simbolurile standard specifice domeniului de activitate. 
Indică marcajele, cotele și toate specificațiile tehnice relevante, conform standardelor în 
vigoare. 

21. 
Alege desenul conform documentației sau/și sarcinilor de realizat. 
Identifică subansamblele, reperele și componentele din schița tehnică. 
Recunoaște și interpretează simbolurile standard specifice domeniului de activitate. 
Interpretează instrucțiunile, notele și specificațiile din schița tehnică. 
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Nr. 
A.C. UC 9 ”Efectuează măsurători mecanice de precizie” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

22. 
Alege dispozitivele corespunzătoare mărimilor de măsurat. 
Folosește tehnici de măsurare adecvate. 
Măsoară cu acuratețe folosind scala de gradație corespunzătoare.  
Interpretează valorile măsurătorilor, convertindu-le în unitățile de măsură corespunzătoare. 

23. 
Reglează dispozitivele de precizie conform specificațiilor fabricantului sau procedurilor 
standard. 
Ajustează dispozitivele de precizie la acuratețea cerută, conform specificațiilor producătorului. 
Întreține dispozitivele de precizie cu regularitate, conform specificațiilor producătorului. 

Nr. 
A.C. UC 10 ”Asigură remedierea defecţiunilor” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

24. 

Ia măsuri de organizare a reparațiilor conform urgențelor impuse de desfășurarea procesului 
tehnologic. 
Obține permise speciale de lucru, când este necesar. 
Alege și utilizează unelte, scule și dispozitive corespunzătoare pentru dezasamblarea 
utilajului. 
Dezasamblează utilajul în componente, în condiții de siguranță, fără a afecta integritatea 
acestora. 

25. 

Identifică vizual și/sau prin citirea schemelor tehnice subansamblele defecte. 
Examinează subansamblele defecte sau cu uzură avansată. 
Folosește instrumente și tehnici de măsurare corespunzătoare. 
Identifică și analizează natura defecțiunii și cauzele care au generat-o. 
Întocmește instrucțiuni privind procedeele de remediere corespunzătoare. 
Realizează desene de execuție și/sau citește schițe tehnice pentru determinarea corectă a 
cotelor, unghiurilor, etc. conform cerințelor. 

26. 

Utilizează standarde tehnice, norme interne de fabricație, fișe tehnice pentru a determina 
corect necesarul de materiale, procedeele de remediere. 
Alege, verifică și folosește uneltele și sculele în condiții de siguranță, conform procedeului de 
remediere adoptat. 
Stabilește consumul de materiale și verifică specificațiile în documentația tehnică. 
Alege și verifică piesele de schimb necesare conform specificațiilor tehnice. 
Alege și verifică SDV-urile în funcție de lucrarea executată. 

27. 

Utilizează mașinile și sculele adecvate pentru obținerea reperelor conform specificațiilor 
tehnice. 
Ajustează, șlefuiește, remediază suprafețe de asamblare. 
Înlocuiește reperul defect cu piesa de schimb corespunzătoare. 
Întocmește și verifică documentația pentru reperele care necesită execuție în sectorul 
mecanic. 
Indică tipul și calitatea materialelor necesare reperelor, conform specificațiilor tehnice. 
Verifică respectarea normelor tehnice și a documentației de execuție a reperelor solicitate 
folosind instrumentele de măsură corespunzătoare. 

Nr. 
A.C. UC 11 ”Realizează montarea/ demontarea utilajelor” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

28. 
Protejează utilajul pentru manipulare conform specificațiilor din cartea tehnică. 
Utilizează dispozitive de manipulare adecvate pentru a nu deteriora utilajul. 
Izolează utilajul de restul instalației fără a afecta desfășurarea procesului tehnologic. 
Deconecteză utilajul respectând procedurile standard și normele de siguranță. 

29. 

Alege și folosește uneltele, sculele și accesoriile adecvate pentru demontarea / montarea 
utilajului. 
Demontează utilajul de pe fundație cu ajutorul instalațiilor de ridicat. 
Transportă utilajul la atelier, dacă este cazul. 
Continuă demontarea componentei/subansamblului defect. 
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30. 

Montează utilajul pe fundație cu ajutorul instalațiilor de ridicat. 
Aduce utilajul în poziție de lucru. 
Măsoară, centrează, face verificări finale respectând schema de montaj și cerințele 
funcționale ale instalațiilor. 
Racordează utilajul la restul instalației conform schemei de montaj. 
Face proba de punere în funcțiune, măsoară parametrii de lucru conform specificațiilor 
utilajului. 
Înregistrează parametrii de funcționare, face reglări fine. 

Nr. 
A.C. UC 12 ”Asigură asamblarea utilajelor şi efectuarea probelor de funcţionare” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

31. 
Identifică componentele subansamblului și cotele de asamblare. 
Se documentează asupra secvenței de asamblare/dezasamblare, a instrucțiunilor și normelor 
tehnice specificate în fișa/cartea tehnică a utilajului. 
Verifică toate componentele înainte de asamblare. 

32. 
Asamblează componentele aplicând principiile și tehnicile specificate în documentație. 
Asigură poziționarea corectă a componentelor. 
Controlează corectitudinea îmbinărilor și face ajustări finale.   
Verifică ansamblul, identifică eventualele defecte și face remedieri finale. 

33. 

Efectuează controlul dimensional final și de calitate. 
Efectuează proba de mers în gol, remediază eventualele defecte.
Face reglări și verificări corespunzătoare probei de mers în gol, conform specificațiilor 
tehnice.  
Execută proba de mers în sarcină, remediază eventuale abateri de la funcționarea corectă a 
utilajului. 
Face reglări și verificări corespunzătoare probei de mers în sarcină. 

Nr. 
A.C. UC 13 ”Asigură funcţionarea maşinilor, utilajelor şi a echipamentelor mecanice” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

34. 

Urmărește zilnic funcționarea mașinilor și utilajelor și raportează disfuncționalitățile 
observate. 
Ia cunoștință de problemele care apar sau sunt anticipate, din rapoarte scrise sau verbale. 
Verifică independent sau la cerere, funcționarea mașinilor și utilajelor și ia măsuri 
corespunzătoare pentru respectarea parametrilor de lucru. 

35. 

Execută lucrări de întreținere curentă conform prescripțiilor specifice fiecărui utilaj. 
Intervine și remediază în cel mai scurt timp defecțiunile accidentale. 
Remediază deficiențe de reglaj, elimină sursele de zgomot, vibrații, praf, gaze nocive, etc. 
Reglează, după caz, mecanisme hidraulice, pneumatice pentru respectarea parametrilor 
funcționali specificați. 
Ține evidența defecțiunilor pe cauze și tipuri de utilaj, pentru anticiparea disfuncționalităților 
și întocmirea unui program de întreținere adecvat. 

36. 

Execută ungerea mașinilor și utilajelor conform schemelor de ungere și graficelor de 
periodicitate. 
Utilizează categoriile și sortimentele de lubrifianți prescrise. 
Ia măsuri operative în caz de scurgeri sau depășiri de norme de consum. 
Schimbă uleiul și repară sistemele de ungere, conform graficelor sau/și când este cazul. 

Nr. 
A.C. UC 14 ”Asigură conformitatea lucrărilor executate” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

37. 
Cunoaște defectele posibile în executarea lucrărilor. 
Aplică procedeele de verificare a calității lucrărilor. 
Confruntă rezultatele activității cu cerințele documentației (proiectului). 

38. Identifică defectele apărute în executarea lucrărilor. 
Propune soluții de remediere a defectelor apărute în execuția lucrărilor. 

39. Aplică procedee de remediere a defectelor apărute la executarea lucrărilor. 
Remediază cu operativitate defectele identificate la executarea lucrărilor. 
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Nr. 
A.C. UC 15 ”Menţine stocul de materiale, piese de schimb şi scule” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

40. 

Verifică periodic stocul de materiale. 
Depozitează și păstrează materialele conform specificațiilor fabricantului sau a procedurilor 
standard.  
Întocmește necesarul de materiale pentru refacerea stocului și urmărește aprovizionarea 
conform cererii. 

41. 
Inventariază stocul de piese de schimb, pentru determinarea nivelului existent. 
Recondiționează piesele de schimb care nu corespund specificațiilor tehnice. 
Comandă execuția unor piese de schimb atelierelor specializate.

42. 
Verifică sculele și le înlocuiește pe cele care nu mai prezintă siguranță și precizie în 
exploatare. 
Remediază prin mijloace proprii sculele defecte. 
Întocmește necesarul de scule și dispozitive pentru completarea stocului. 

Nr. 
A.C. UC 16 ”Întocmește rapoartele de întreţinere și reparaţii” 

Apreciere 
Da Nu Nu 

ştiu 

43. Utilizează documentele specifice de mentenanță a mașinilor și utilajelor. 
Completează cu pricepere măsurile de întreținere și control aplicate, conform graficelor. 

44. 

Completează raportul de tură conform procedurilor interne. 
Consemnează defecțiunile constatate, tipul utilajului, poziția în instalație, cauzele defecțiunii, 
modul și timpul de remediere. 
Propune măsuri de întreținere preventivă, anticipează defecțiuni potențiale și le 
consemnează. 
Face recomandări privind necesitatea supravegherii unor utilaje pe o perioadă determinată. 
Propune modificări ale graficelor de reparații periodice la unele utilaje. 

 
 
Semnătura  raportorului _____________   Modalitatea de contactare  (adresă, nr. de telefon, e-mail): 

Ștampila  (după caz)            __________________________________________    

 __________________________________________ 


